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1. Acces et démarrage

Dans votre moteur de recherche saisissez « Retkoop occe » et choisissez la page d’acces ci-dessous
Ou sinon saisissez gette adresse

Retkoop - OCCE

https:/fwww_retkoop.occe.coop/ «

Retkoop : suite logicielle pour 'OCCE. ... de saisir votre comptabilité au jour le jour. - de
dialoguer avec votre OCCE dépariemental. - eic ... Permanents ...

Wous avez consulté cette page de nombreuses fois. Date de la derniére visite : 01/07/19

Aide La coopération en réseau
Saisie du Compte-Rendu (C.R.A et La coopération en réseau ..
C.R.F), d'aprés Bérangére L ... Permanents départementaux ...

Aufres résultats sur occe.coop »

Saisissez I’identifiant et le mot de passe que votre OCCE Départemental vous a fournis

a coopération en réseau

Reikoop

OCCE "

{om provisaire)
Identification : l
identifiant - Mandataires de coopératives scolaires, ce service vous permet -
@ - de satsir votre Compte-Rendu statutaire : Compte-Rendu d'Activités (CRA) et Compte-
mot de passe : Rendu Financier (CRF).
| Envoi | - de satsir votre comptabilité au jour le jour.
- de dialoguer avec votre OCCE départemental.

-etc ...

Permanents départementaux. ce service vous aide dans la gestion quotidienne de vos
Identifiant ou mot de passe perdus : coopératives et dans la vie de votre AD.
contactez votre OCCE départemental.



2. Acces a la page d’accueil de votre espace et au CRA/CRF

Vous voici sur votre page d’accueil. Vous pourrez parcourir tous les onglets afin de vous familiariser avec I’ outil.

Dans I’immédiat, pour saisir vos comptes-rendus d’activité et financiers, cliquez sur « le compte-rendu 2019 »

Contactez

vatre ﬁ
DO 1
OCCE 1S2Z
départemental

Attention : Retkoop est passé a l'année scg#ire 2019-2020 !
Votre cahier de compta. 2018-2019 rp# pas perdu !
Retrouvez-le dans les archives_gf bas a gauche.

cop'cinelle n® 4 |

Ravus pédagagique de IOfice Central da la Goopération & MEcaie

V4
Le Gompte-Rendu 2019 Pour demander un chﬁin%i:;nltedean::?ix?a;er-ou de signataire(s),
doit &tre établi avant le 30 septembre 2019. : L2

Chaque année entre le 1° et le 30 septembre, Le CR. est saisi.
I'adhésion a 'OCCE 55 doit étre renouvelée. et il va Bte vérifié par IOCCE 55

Adhésion Imprimez la page quitus !

Changement de mandataire et-ou de signataire(s)

| changement pour le compte bancaire n® 00020098601 (Crédit Mutuel) |

Mais fe cabier d cabilité rfest et l'envoyer renseigné 4 'OCCE 35.
Mais le cahier de comptabilité n'est pas clos

Le cahier de compta. 2019 - 2020

Au jour le jour, toutes vos opérations de comptabilité, de l'année actuelle.




3. La saisie du compte-rendu d’activité de I’année écoulée

Quand il y a une cgse blanche, vous pouvez y saisir un chiffre ou du texte

Sinon c¢pchez chaque case quand la réponse est OUI

A. Vie coopérative N
A 1. Des consells de coopératives ont-ils eu hen 7 N 01
A2 A quelle fréquence 7 N
- Conzal df cooperative de classe(s) : nombre dans 'année \ 0z 0
- Conzeil 415 coopérative d'école(s) ou d'établizsement(s) - nombre dans I'année : \ 0z 0
A 3. Les sujets abordés par ces conseils de coopéfative scolaire ont plutdt concerns : \
-Lavie df classes hE
- La zoliderite
- Le partPnaniat (parents d'eléves, autres, ...} ;&N\
- Les prifjets 07 X
A 4. Gardez-vous des fraces (écrites, audio, vigéc) des réunions de conzeil de coopérative 7 03
A5 Les éleves de la classe ou les délégués ayfeonsail de coopérative ont-ils &te formes dans tous les roles 7 7]
A 6. La réunion de rentrée familles/enseipnangs est-elle préparée pour expliquer le réle de la coopérative, sa vie associative et ses enjeux 7 10
La lettre aux parents expliquant l:ﬂrﬁ de la coopérative et le sens de la coopération scolaire est-elle diffusse 7 1
A 7. Un lien régulier sur support papier cu n‘mérique pour informer de I'etat des projets et achions, des finances, . est-1l réalise 7 12
S1 o, par qui est-1l produt 7 o 13
A R Les projets cooperatifs se sont plutot situés dans les domames suivants du socle commun :
- les langages pour penser et communiquer 14
- lez méthodes et cutil: pour apprendre =
- la formation de la personne et du citoven 14
- les svstémes naturels et les systémes techmgues 1
- lez représentations du monde et I'activité humaine 18
- Buires ; a 19
A9 Les éleves sont-ils aszociés 4 la gestion comptable de la coopérative 7 20
51 o, avec quel cutil ? 0 n
A 10 Aumvean des classes ou de I'établisement, les actions de la cooperative ont-elles en un effet bénéfique (pour les adultes et les élaves) 7| 22
Siou, le ou lesquels 7 0.00 ]
B. Role du mandataire
B.1. A combien estimez-vous le nombre dheures passées 4 la gestion de votre coopérative scolaire en dehors du temps scolaire 7 H 0.00
B.2. Dans quels domaines avez-vous eu recours aux services de I'OCCE 7 ] 25
B3 Combien de fois présentez-vous la vie coopérative (projets, budget] en Conseil d'école ou d'établissement 7 26 o
E.4. Sur le zte de votre école ou Stablissement, avez-vous un ezpace de présentation de la coopérative 7 7
B_>. Idées, commentaires, suggestions : 28

<)

Une fois le tableau complété cliquez sur « valider les modifications » puis « passer a la suite »

Il faudra refaire « passer a la suite » 2 fois
Vous pourrez le modifier en revenant dessus

| ‘alider les modifications |

Passer  la suite |

| Retour au sommaire |




4. La saisie du compte-rendu financier de I’année écoulée

Vous pouvez maintenant compléter les cases charges et produits

ﬂpmm@ﬂhlnﬂu;ﬂlmmn \
CHARGES

T 7078008 Vet
8 Assurances oo A :
) 0008 Activités éducatives
:ENEU? ?m"ﬁe‘“’mm 74100008 Subrentions des collectivlocales (3 040]

270 0008 Frais bancaires __DDD SR c c c
7351 0008 C 0,00
6386 0008 Cotisation & IQCCE 33 1008 Sub\mﬁonsdaswcmcx:
000008 Depmees el 0038 Paricpation dos famile
CON08 Biens dur L 7700 0008 Racsttes 11 oo

(g & Momentare o i coop.)

Total des charzes (4) : 0,00 Total dez produits (B) : 0,00

Reézultat de I'année 2020-2021 (B-A) (+-) : 0,00

Bilan simplifi¢ au 31 Aoit 2021

ACTIF PASSIF
512 Bangue(l) 110 Reporta nowveau au 1.09.2020 (+%) : 424303
514 Banque Postale, ex-CCP(I)[____ 0.0 Tt pasilios 312020
530 Caisse en espices (2) Resultzt de Tannse 2020-2021 : 0,00
5. Aubecompte

4781 Exraur dévitrica - 4781 Emrar crédimica :
Total de lactif: 0,00 Total du pazsif 424503

Lz différence enfra 'actif of lo passif est -4 245,03

Le bilan simplifié n'est pas équilibré

Arention 2ux nomibres dacime: - v

|¢+#) Th e peucs pes chenger ce nomive - 1 fagit de Io somme qui nogffh #42 communiquis lanis demiine

| Résctuslizer les totaw: |

Complétez le solde banque (514 pour les comptes a la banque postale et™N2 pour les autres banques).
Complétez le solde caisse si vous en possédez une.
Une fois I’ensemble de vos chiffres saisis, cliquez sur « réactualiser les totaux »
Ensuite vous devez renseigner le rapprochement bancaire puis le détail de votre caisse.
On met dans le rapprochement bancaire les opérations non pointées (chéques en + ou en - non passées au

31 aont)

‘ (2) Arrété de caisse au 31 aofit 2019 :
L2 caizse n'érant pas un compre bancaire, las sommas indiquéss doivent ére vérifides par deux personnes non-
L mandatairas :
(1) Compte bancaire 512 : [Fimiy e
[Le Mandataire de la coopérative ou du fover doit fournir la copie d'un relevé de compis bancaire, ol fizure le sokde indiqué en 512, et doit compléter le tzbleau (rapprochement || poy_.. 200001 0 0.00
anczirs) ci-dessous - : :
Soldes indiqué sur Iz relevé bancaire fourni 0,00| HIlE L LID
(Indique ci-dessous les chéques en attentz) 30,000 0 0,00
- - destinataires des Cheques dates des montant 20,000 0 0,00
n° de chéques - A
ot origine des versements opérations (+ou-) 10,000 0 0,00
0.00 5000 0 0,00
0.00]| || Pidces : 2000 0 0,00
0,00 1,000 0 0,00
0.00 03500 0 0,00
0.00 0200 0 0.00
Solde mdigué dans le bilan fcase 312) 0,00 Lz L L
0050 0 0,00
Bravo Chantal ! Le rapprochement bancaire est bon. 0020 0 0.00
0010 0 0,00
NE : l'axtrait de compts bancaire fourni deir encadrer le 21 asitt fex - du 25/08 au 03/09) ou doit érve arrété précisément & la dare du 31 aoiic
[Dans te cas concraire, le mandasaire doic fournir les extaits précédent et suivant I 31 aoiic Solde indiqué dans Te bilan (case 330) - 0.00
Brave Chantal ! L'aréts de caisse est bon.




Le détail de votre compte 7410 est a renseigner si vous avez regu des subventions publiques.

(3) Détails et justifications des subventions enregistrées en compte 7410 :
[Les subventions de I'Etat, des collectivités locales ou territoriales, dofvent &tre enregistrées et justifiées par des copies d'extraits de compte bancaire ou des notifications dattribution.

Origine des subventions Montants ‘Era:;::t Destination des subventions Rel;zusmlsizgtdzé&egaés

| caisse des écoles trésorerie 43400 07.06.19 reliquat des projets personnalisés CP/CE1 et CE2 2017-2018 0.00 ‘
| caisse des écoles trésorerie 22500 07.06.19 60% projet artistique CE2 0.00 ‘
| caisse des ecoles trésorerie 394.80 07.06.19 60% projet personnalisé CP/CEL 0.00 ‘
[ 0,00 \
[ 0.00 \
[ 0.00 |
[ 0.00 \
[

Le total des montants correspond av compte 7410,

A CHAQUE ETAPE RETKOOP VOUS INFORME DE LA JUSTESSE DES INFORMATIONS
APPORTEES ET VOUS DIT BRAVO

Pour valider votre bilan, vous devez soit envoyer par mail/courrier ou déposer dans
retkoop les éléments demandés en bas de page

Ce Compte-Rendu Financier 2018 - 2019 ne semble pas correct.

[Validation
. . _ o . 5 soit en les archivant ici, de
[Et surtout, n'oublie pas d'envoyer & 'OCCE 33, soit par la poste, soit par mel : sils sont ricée - 1OCCE
35:
B R e L - - - - s = O ze trouve 'image
1. une copie de la page 1 du| Compte-rendu papier (page guitus) |(identité de la Coopérative scolaire, numeéro(s) de(s) compte(s) bancaire(s). commission de contrdle, au . =
moins 2 signatures valides de vérifi aux comptes (quitus), signature de Chantal PORTE, mandataire, etc). i G R R pas
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi encore
| Imprimez cette page quitus ! _ Envoyer limage vérifié !
Pas de paze quitus disponible ici.
O3 se trowve [image
du relevé bancaire : pas
2. une copie du relevé du compte "Crédit Mutuel n® 00020102701", ob figure le montant : 0,00 €. Chaisir un fichier | Aucun fichier choisi oA
Envoyer limage vérifie |
Pas de relevé bancaire di ici

Passe 3 |a suite

Enfin vous cliquez sur « passer a la suite ».
Votre saisie est terminée vous pouvez revenir au sommaire
Pour modifier votre compte-rendu financier il vous suffit de revenir dessus

ASTUCE : VOUS POUVEZ ALLER VOIR LES COMPTES-RENDUS DES 3 ANNEES PASSEES
CAR ILS ONT ETE SAISIS PAR L’OCCE 55

Monnaie affichée - Euro (€)

Les archives de la coop. : | Tidentité || les cahiers de compta. || les Comptes-Rendus || les Comptes de Fonctionnement || les adhésions || ou bien retoumer au sommaire | | Tidentie || les cahisrs d es | s Comptes ds

Les cahiers de compta, les Comptes-Rendus, et Attention ! L'utilisation

Z xact ?
ees cahiers de comptabilité met 4 jour automatiquement les CRF RN Receties  Dépenses IR e pusir

née 243, 00 000
des années scolaires passées Visualisgffon classique Ventilation automatique Ce cahier de compta est Amnée 2016 - 2015, N

Annse 2017 -2018 259398 e:mss 63
Inée 2018 - 2019 Annge 2018 - 2019 vide, inutilisé

Des comptes-rendus - ETE T

Annse 2017 -2018 Annge 2017 - 2018 vide, inutilisé

160945 1431300 1253044

par années civiles
Année 2016 - 2017 Année 2016 - 2017 vide, inutilisé

2. Cliquez ici 3. Cliquez ici

1. Sur votre page d’accueil




